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01 - Plataforma de Compras en ILUNION SAP Ariba C ILUNION

cQué es SAP Ariba?

SAP Ariba es una plataforma basada en la nube que cubre el proceso completo de
compras : registro y calificacion de proveedores, procesos de licitacidon y adjudicacion,
subastas, gestidn de pedidos, y recepcion de facturas).

Permite ademas la interaccidon con el Proveedor por medio del portal SAP Business Network
https://supplier.ariba.com/

ey i -
SA Business Network

Inicio de sesion de proveedor

¢Ha olvidado el nombre de usuario?

£ES nuevo en SAP Business Network? e ————————————

Registrarse ahora u Obtener més informacion
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01 - Plataforma de Compras en ILUNION SAP Ariba (./ ILUNION

= Siya tienes cuenta en SAP Business Network deberas unicamente completar tu registro
como Proveedor en ILUNION (aunque ya tengas cuenta y trabajes para otras companias es
necesario que completes tu registro en ILUNION)

= Sjaun no tienes cuenta en SAP Business Networl¢, lo primero que debes hacer es crear
tu cuenta en el portal y posteriormente completar tu registro como Proveedor en ILUNION.

- A continuacion, te explicamos paso a paso como hacerlo....

Clasificacion: Interna
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02- Como ser Proveedor en ILUNION paso a paso C 'LUNION

Para poder participara partir de ahora en los procesos de Compras de ILUNION es
necesario que realices una serie de pasos para completar tu alta en SAP Business Network
(portal de colaboracién de SAP Ariba) y que ademas te registres como Proveedor en
ILUNION

cComo se inicia este proceso?

* Un Comprador de ILUNION inicia tu proceso de alta como Proveedor y recibirds una
invitacion por correo electrénico para seguir con tu proceso de alta y registro.

=

A continuacion, te lo explicamos en detalle

Clasificacion: Interna



02- Como ser Proveedor en ILUNION paso a paso

® @

SOLICITUD DE ALTA RECIBES TU INVITACION
PROVEEDOR POR PARA REGISTRARTE EN
COMPRADORILUNION ILUNION

e

REGISTRO COMO
PROVEEDOR
COMPLETADO

\_

~

©,

CREA UNA CUENTAEN

SAP Business Network
(siyatienes cuenta solo

necesitaras logarte con tus
credenciales e ir directamente
al paso 4)

®

J

Clasificacion: Interna

COMPLETATU
CUESTIONARIO DE

COMPLETATU
CUESTIONARIO DE
REGISTRO EN ILUNION

c ILUNION

HOMOLOGACION PARA
ILUNION EN
GOSUPPLYACHILLES




02- Como ser Proveedor en ILUNION paso a paso

PASO 1. SOLICITUD DE ALTA PROVEEDOR POR COMPRADOR ILUNION

C ILUNION

Registrese como proveedor con llunion
Querido colaborador,

ILUNION / Grupo Social ONCE / FUNDACION ONCE le ha invitado a registrarse
para convertirse en proveedor.

El proceso consta de dos pasos:

Un Comprador interno de ILUNION puede comenzar tu Primer paso: Registro en Ia plataforma SAP ARIBA SLP.
proceso de alta Con lOS datos béSiCOS de tu Empresa. llunion usa SAP Business Network para gestionar sus actividades de sourcing,

compra y para colaborar con los proveedores. Si Naomi prueba ya tiene una
cuenta con SAP Business Network, inicie sesion con su nombre de usuario y
contrasefia.

Una vez haya realizado este paso, te llegaré una invitacion por Haga clic aquf para crear una cuenta ahora o para iniciar sesion
email par‘a que Completes tu registro Como Proveedor en Como documentacion a aportar en este registro debe de tener preparado

un certificado de titularidad bancaria en PDF con fecha inferior a un mes.

I LU N IO N (Ve r pa SO 2) Segundo paso: Homologacion en GoSupply.

Una vez complete la fase de registro SAP Business Network le llegara un link
de nuestra plataforma de homologacion de proveedores "GoSupply” al email
especificado en el registro de Ariba SLP para completar su homologacién como
proveedor y dar por finalizado el proceso.

Para cualquier duda o pregunta, por favor ponerse en contacto con:

registroproveedores@gen.ilunion.com

Reciba un cordial saludo.

cliente, llunion, le ha idenfificado como el co

adecuado, le rogamos que se ponga e

fiices | Data Policy | Contact Us | Customer Support

SAP Ariba

Clasificacion: Interna Powered by




02- Como ser Proveedor en ILUNION paso a paso

PASO 2. INVITACION DE REGISTRO

Una vez el Comprador de ILUNION inicia tu proceso de alta, recibiras un
mail invitandote a realizar el registro en ILUNION.

Independientemente de si dispones ya de una cuenta en SAP Business
Network o no la tienes aun, selecciona “Haga clic aqui”.

 Esimportante que revises tu correo (incluida tu carpeta de spam)
para verificar que has recibido el correo.

« Este enlace es de un solo uso, no abandones el proceso hasta
completarlo.

* Si el enlace hubiera caducado puedes crear tu cuenta o logarte
directamente desde https://supplier.ariba.com/

Si tuvieras dudas puedes ponerte en contacto con nuestro soporte de
registro proveedores:

registroproveedores@gen.ilunion.com

Clasiti&acion: tntern

C ILUNION

Registrese como proveedor con llunion
Querido colaborador,

ILUNION / Grupo Social ONCE / FUNDACION ONCE le ha invitado a registrarse
para convertirse en proveedor.

El proceso consta de dos pasos:
Primer paso: Registro en la plataforma SAP ARIBA SLP.

llunion usa SAP Business Network para gestionar sus actividades de sourcing,
compra y para colaborar con los proveedores. Si Naomi prueba ya tiene una
cuenta con SAP Business Network, inicie sesion con su nombre de usuario y
contrasefia.

Haga clic aqui para crear una cuenta ahora o para iniciar sesion

Como documentacion a aportar en este registro debe de tener preparado
un certificado de titularidad bancaria en PDF con fecha inferior a un mes.

Segundo paso: Homologacion en GoSupply.
Una vez complete la fase de registro SAP Business Network le llegara un link
de nuestra plataforma de homologacion de proveedores "GoSupply” al email

especificado en el registro de Ariba SLP para completar su homologacién como
proveedor y dar por finalizado el proceso.

Para cualquier duda o pregunta, por favor ponerse en contacto con:

Offices | Data Policy | Contact Us | Customer Support

SAP Ariba

Powered by
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02- Como ser Proveedor en ILUNION paso a paso c ILUNION

PASO 2. INVITACION DE REGISTRO

C ILUNION

AR

Hola, Nombre Proveedor . Conéctese con Grupo Ilunion S.L en SAP

_ - _ Business Network para colaborar.
llunion le ha agregado como respondedor en Cuestionario Registro Externo.

Ahora puede enviar actualizaciones cuando se necesite. Comience con la i
L. . . nvitado por |lunij

creacion de una cuenta con SAP Business Network. Es gratis. unien
llunion usa SAP Business Network para gestionar sus actividades de sourcing

Si eres usuario nuevo debes seguir esta opcion para
y compras y para colaborar con los proveedores. Crear nueva cuenta ® — 8 P P

darte de alta en SAP Business Network.

Para crear una cuenta y ver o actualizar el cuestionario, Haga clic aqui.

Atentamente, Esta opcion te permite entrar directamente en tu
_ _ utilizar cuenta ya existente @ cuenta de SAP Business Network con tus
El equipo de SAP Ariba credenciales siya eres usuario

Ha recibido este correo porgue su cliente, lunion, le ha identificado como el contacto apropiado para esta comrespon-
dencia. 5i usted no es el contacto adecuado, le rogamos que se ponga en contacto con [lunion.

Clasificacion: Interna
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03- CREA UNA CUENTA EN SAP Business Network C 1Lunion

Recuerda que SAP Business Network es el portal de colaboracién Proveedor - ILUNION y es necesario que te des de alta
en él para poder completar tu registro como Proveedory participar en nuestros procesos de licitacién, calificaciony
cuestionarios.

Puedes crear tu cuenta de SAP Business Network desde dos puntos diferentes. Accede y completa el formulario:

Desde mail de invitacion (ver paso 2):
o Directamente desde SAP Business Network

( ILUNION https://supplier.ariba.com

:_',5- T-¥ Business Network ~

Querido colaborador,

ILUNION / Grupo Social ONCE / FUNDACION ONCE le ha invitado a registrarse
para convertirse en proveedor.

El proceso consta de dos pasos:

sus actdades de sourcing, Inicio de sesidn de proveedor

i prueba ya tiene una
nombre de usuario y

Haga clic aqui para crear una cuenta ahora o para iniciar sesioén

Como documentacion a aportar en este registro debe de tener preparado
un certificado de titularidad bancaria en PDF con fecha inferior a un mes.

Nombre de usuario

Segundo paso: Homologacién en GoSupply.

Una vez complete la fase de registro SAP Business Network le llegara un link s- . nte
de nuestra plataforma de homologacion de proveedores "GoSupply” al email lgule
especificado en el registro de Ariba SLP para completar su homologacién como

proveedor y dar por finalizado el proceso.

¢Ha olvidado el nombre de usuario?

Para cualquier duda o pregunta, por favor ponerse en contacto con

¢Es nuevo en SAP Business Network?
Registrarse ahora u Obtener més informacién

rovunss, SAP Ariba

Clasificacion: Interna



03- CREA UNA CUENTA EN SAP Business Network c/ ILUNION

Si dispones de multiples cuentas de usuario en SAP Business Network y quieres centralizarlas de manera que te resulte mas
sencillo el manejo de éstas, puedes hacerlo mediante el uso del ID de Usuario.
Revisa el material de soporte para ver cdmo se vinculan cuentas en SAP Ariba.

Las incidencias o problemas relacionados con el registro en SAP Business Network debes dirigirlos al servicio de soporte de
SAP ( ver pagina Soporte)

Material de soporte SAP

https://help.sap.com/doc/d8afd4f3a8c2451c920f7dec9358621a/cloud/en-US/ANQuickStart.pdf

Clasificacion: Interna
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04- Cuestionario de Registro Proveedor de ILUNION C 1LunioN

Una vez hayas gestionado tu alta en SAP Business Network es necesario que accedas para completar tu
registro como Proveedor en ILUNION.

Podras acceder al formulario de registro de dos formas:

Desde mail de invitacion (ver paso 2) Desde SAP Business Network (revisa ver paso 3 si ho
C ILUNION tienes cuenta en SAP Business Network)

g como pr con llunion

Querido colaborador, leAD.4 .
[SAk Business Network ¥  Cuenta Standard

ILUNION / Grupo Social ONCE / FUNDACION ONCE le ha invitado a registrarse
para convertirse en proveedor.

Eventos
[ SAP Business Network

Panel

El proceso consta de dos pasos: Inicio

Titulo D Hora de finalizacién | Tipo de evento

Primer paso: Registro en la plataforma SAP ARIBA SLP. SAP Business Network Discovery .
llunion usa SAP Business Network para gestionar sus actividades de sourcing, No hay articulos
compra y para colaborar con los proveedores. Si Naomi prueba ya tiene una
cuenta con SAP Business Network, inicie sesién con su nombre de usuario y Ariba Proposals & Questionnaires
contrasefia.

Evaluaciones de riesgo

Haga clic aqui para crear una cuenta ahora o para iniciar sesioén

Ariba Contract Management Titulo D Hora de finalizacion |
Como documentacion a aportar en este registro debe de tener preparado
un certificado de titularidad bancaria en PDF con fecha inferior a un mes. No hay articulos
Segundo paso: Homologacion en GoSupply. Cuestionarios de registro
Una vez complete |a fase de registro SAP Business Network le llegara un link )
de nuestra plataforma de homologacién de proveedores "GoSupply” al email Titulo D Hora de finalizacion |
especificado en el registro de Ariba SLP para completar su homologacién como
proveedor y dar por finalizado el proceso. w  Estado: Ablerto (1)

I Cuestionario de registro de proveedor Doc572330149 14/2/2021 09:46 I
Para cualquier duda o pregunta, por favor ponerse en contacto con

2@ zen ilunion.com Cuestionarios de calificacion
Titulo o Hora de finalizacion 1 Mercancia

Na hay articulos

a Policy | Contact Us | Custemer Support

.., SAP Ariba

Clasificacion: Interna



04- Cuestionario de Registro Proveedor de ILUNION c ILUNION

Accede al cuestionario y completa la informacién requerida de los diferentes apartados:

Tiempo restante:

Consola = Doc2287261871 - Cuestionario de registro de proveedor 24 dias 23:28:26

Mensajes de evento

Detalles de evento Todo el contenido = ¥
Historico de respuesta
Equipo de respuesta Nombre 1
*
2.1 MNombre de Empresa |
v Contenido del evento )
2.2 Nombre de la empresa, nombre continuado o |
alternativo (2)
Todo el contenido 2.3 MNombre de la empresa, nombre continuado o |
alternativo (3)
1 Solo Para Usuarios 2.4 Mombre de la empresa, nombre continuado o |
D... alternativo (4)
* -
.. 2.5 Documento de identificacion ‘ No especificado v
2 Informacion general
3 Datos de contacto Pais/region: Espafia (ES) &)
de...
Nombre fiscal Tipo de impuesto Numero de identificacion fiscal
2.6 Tax Identification number
4 Compliance Spain: VAT Registration Number Organizacion
-
‘ b
5 Informacién (*) indica un campo necesario
adicional
9 Datos Bancarios Enviar respuesta completa [ Guardar borrador Escribir mensaje l Importar de Excel

Una vez completo pulsa la opcién de Enviar respuesta completa.

Clasificacion: Interna
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04- Cuestionario de Registro Proveedor de ILUNION {_ ILUNION

El equipo de Gestidn de Proveedores de ILUNION evaluara tu registro. Podras ver el estado de tu solicitud
En la pestanade“Propuestasycuestionarios”’dentro de la seccion de“Cuestionariosderegistro” en el

apartado “Estado”.

Una vez la solicitud sea aprobada se actualizara el estado a Aprobado, con esto finaliza el proceso de
registro en ILUNION.

Cuestionarios de registro

Titule D Hora de finalizacion + Mercancia Regiones

v

Cuestionario de registro de proveedor Doc572330149 14/2/2021 09:46 (ningun valor) (ningln valor) Invitado
iEnhorabuena!

Acabas de completar su registro y ya forma parte de la base de datos de proveedores de ILUNION

Clasificacion: Interna
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05- Proceso de Homologacion Proveedor de ILUNION {_ ILUNION

Una vez hayas gestionado tu registro como proveedor ILUNION, llega el paso de Homologarte como proveedor.

Para ello ILUNION cuenta con la herramienta GOSUPPLY —ACHILLES, que le hara llegar en un plazo de 72 horas un
link para homologarse y debera completar unos cuestionarios sobre su empresa dependiendo del volumen de
compra que estimemos para usted.

Los cuestionarios le pediran informacidn sobre areas tales como:

- DATOS FINANCIEROS

- DATOS ESG

- DATOS CIBERSEGURIDAD

- DATOS COMPLIANCE

- DATOS OPERACIONES O DE ESTRUCTURA

Para mas informacion, puede acceder a la guia : GUIA HOMOLOGACION PROVEEDOR DE ILUNION o en nuestro
Portal Proveedores de ILUNION Portal de proveedor — ILUNION.

Clasificacion: Interna
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06- Soporte Proveedor de ILUNION {_ ILUNION

Existen varias lineas de soporte en funcion de la tipologia de duda o incidencia:
Dudas o problemas sobre SAP Business Network (alta, cuentas, contrasenas, etc.) - Soporte directo con SAP
Ariba a través del centro de soporte http://supplier.ariba.com

lsAp4 i =
SAP Business Network

Inicio de sesién de proveedor > Why was my session terminated f

g How long can | be logged in?

Support

¢Es nuevo en SAP Business Network?
degistrarse ora u Obtener més informa

Por favor recuerde que solo damos soporte a aquellos proveedores que previamente han sido invitados por un
comprador de referencia de ILUNION.

1. Dudas sobre proceso de registro ILUNION en el email : registroproveedores@gen.ilunion.com

2. Dudas sobre el proceso de Homologacion: homologacionproveedores@ilunion.com

3. Con su comprador de referencia ILUNION

Clasificacion: Interna
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06- Soporte Proveedor de ILUNION C 1LunioN

Otro material:

SAP Business Network Supplier training:
https://support.ariba.com/Adapt/Ariba_Network Supplier_Training/#/

Soporte SAP Ariba
https://www.youtube.com/watch?v=B-xGMrV-Md8

SAP Business Network Quick start guide
https://help.sap.com/doc/d8afd4f3a8c2451¢c920f7dec9358621a/cloud/enUS/ANQuickStar
t.pd

Clasificacion: Interna
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