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CUENTA STANDARD
FACTURA MANUAL

CON PEDIDO

En caso de que el proveedor disponga de Cuenta Standard, para facturar un pedido de Buying será necesario 

gestionarlo a través de la pagina principal.

1. Seleccionamos desde el panel principal, Pedidos de Compra.

2. Pulsamos Seleccionar y la opción Envíeme una copia para 

realizar alguna acción.
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3. Se enviará un correo a la cuenta del proveedor a través del 

cual se podrá gestionar el pedido, pulsando Procesar Pedido 

se accederá a la pantalla de Creación de Factura.

4. Una vez seleccionado el pedido, seleccionamos Crear 

Factura y Factura Estándar.

FACTURA MANUAL
CUENTA STANDARD

FACTURA MANUAL
CON PEDIDO



Clasificación: Interna

FACTURA MANUAL

5. Rellenamos los datos obligatorios de la Factura (nº de factura, fecha e impuesto aplicable) y pulsamos Siguiente**

FACTURA MANUAL
CUENTA STANDARD

FACTURA MANUAL
CON PEDIDO

** En caso de tener que modificar el importe porque el pedido se enviase inicialmente a 1 euro por no tener el importe definitivo, o 

porque haya que modificar alguna línea, modificamos el precio/cantidades de los materiales en el apartado Líneas de factura en la parte 
inferior:
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6. Una vez revisada la factura pulsamos Enviar.

** En alguna ocasión puede dar error “Dirección no válida” en el apartado Ver/Editar direcciones.

 En ese caso, tenemos que pinchar sobre esta opción y comprobar que estén completos los datos en las opciones Ver/Editar direcciones, 
y en el campo donde solicita información del cliente habría que seleccionar la sociedad para la que te estamos generando la factura
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ILUNION Ariba Commerce 
Automation

Guía rápida de envío de 
facturas manual
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HABILITAR ENVÍO DE FACTURA MANUAL

1. Seleccionamos arriba a la derecha la opción “Crear / 

Factura sin pedido de compra”

2. Elegimos si se trata de una factura estándar o un 

abono, y continuamos en Siguiente
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HABILITAR ENVÍO DE FACTURA MANUAL

3. Rellenamos los campos obligatorios:

 - Factura Nº

 - Fecha de la factura
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HABILITAR ENVÍO DE FACTURA MANUAL

4. Rellenamos los campos obligatorios:

 - Nº de pedido del cliente 

 - Categoría del Impuesto
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HABILITAR ENVÍO DE FACTURA MANUAL

4. En “Campos adicionales”, tenemos que seleccionar la opción “Ver/Editar direcciones” de más arriba, y en el 

deslplegable que nos aparece, elegimos el cliente para el que estamos facturando (Ilunion tiene múltiples 

sociedades, por eso es importarle decirle al sistema para cuál estamos facturando
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HABILITAR ENVÍO DE FACTURA MANUAL

4. Para agregar las líneas a facturar, bajamos al final de la factura y seleccionamos “Agregar / Agregar material”

4. Los campos obligatorios son los siguientes
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HABILITAR ENVÍO DE FACTURA MANUAL

5. Una vez realizados todos esos pasos, seleccionamos Actualizar 

para comprobar que no nos aparece ningún error, y Siguiente. Y 

ya podemos enviar la factura.
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