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FACTURA MANUAL

CUENTA STANDARD

En caso de que el proveedor disponga de Cuenta Standard, para facturar un pedido de Buying serd necesario

gestionarlo a través de la pagina principal.

1. Seleccionamos desde el panel principal, Pedidos de Compra.
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Clasificacion: Interna

2. Pulsamos Seleccionar y la opcién Envieme una copia para

realizar alguna accioén.

Pedidos, facturas y pagos

1 2 5
ct Pagos recibi Pedidaos
rect COmpr;
5200012731 B Grupo llunion S.L- TEST Facturado parcialmente
5200012720 B Grupo llunion S.L- TEST Facturado
5200012724 B Grupo llunion S.L - TEST Facturado parcialmente

s los clientes Uttimos 14 dias Ahora somos moviles

11520 EUR

Seleccionar v —re
12800 EUR Fw 'eme una copia para realizar alguna a:cic"\I
ol
Seleccionar

11520 EUR

Compruébelo.

Accidn




FACTURA MANUAL

CUENTA STANDARD

3. Se enviard un correo a la cuenta del proveedor a través del
cual se podra gestionar el pedido, pulsando Procesar Pedido
se accederd a la pantalla de Creacién de Factura.

vi. 31/01/2020 9:12
"Grupo llunion S.L - TEST" <ordersender-prod@ansmtp.ariba.com>
Grupo llunion S.L - TEST ha enviado un nuevo pedido 5200012698

para MEugenia Isabe! Gargalo Herrero

@ sihay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga dlic aqur para verlo en un explorador web,
Mensaje aSZDDNZSDB‘htm (21KB)
Puede contestar a este mensaje. Ariba Network u otro servicio de Ariba Cloud enviaré su respuesta al destinatario adecuado del mensaje y lo enlazard a su documento correspondiente. SAP Ariba almacena

su informacion de contacto (direccién de correo electrénico ¥ nombre) de acuerdo a las directrices en httpsy/service.ariba.com/w/collab-pl
‘mensaje estd aceptando las condiciones en las directrices.

Policy.html Al contestar a este

Grupo llunion S.L - TEST ha enviado un nuevo pedido

Su cliente le ha enviado este pedido a fravés de Ariba Network.

4. Una vez seleccionado el pedido, seleccionamos Crear
:
Factura y Factura Estandar.

Para acceder al pedido:Continuar

Este pedido de compra fue entregado por Ariba Network. Para obtener més infarmacidn acerca de Ariba y Ariba Network, visite http://www.ariba.com
N Pedido de compra: 5200012730
.. ara: [ T—
¥ Cre; fi e pe v | | W Cre ode e & Crear factura v Ocultar Innprimir Drescargar PDF Exportar cXML | Descargar CSV | Reenwiar
Factura estindar
Detzlles del pedido Histdrico de pedidos Abono de articulo en linea
Mota de cargo de articulo en linea
Desde: Para:
ILUNION CEE OUTSOURCING SA CIF: ABG09E118 |_ﬂ\jDiCE PDF_-TES’T
CALLE ALBACETE, NUM. 3; PLANTA 3 EDIFICIO MIZAR 28027 MADRID - (MADRID) Avinguds Diagonal n® 605
EMVIAR FACTURA A: CALLE ALBACETE, NUM. 3; PLANTA 4 TORRE ILUNION; 28027 MADRID - (MADRID) gau;s Barcelona
arcelona
Espafia ESPEFE
Telefono:
Fax
Correo electronico: eugenia.isabel gargallo.herrero@everis.com

Clasificacion: Interna



FACTURA MANUAL

CUENTA STANDARD

5. Rellenamos los datos obligatorios de la Factura (n° de factura, fecha e impuesto aplicable) y pulsamos Siguiente**

Crear factura | Actsalizar

¥ Cabecera de la factura

Resumen

Pedido de compra: 5200012730 Subtotal: 12,00 EUR Ver/Editar direcciones

Fecha de la factura:* | § mar 2020 =
mparte 100 EUR
Importe adeudado: 12,00 EUR

mesa:  Invoice PDF - TEST

Barcelona
Barcelona
Espafia

Facturar 2:  ILUNION CEE OUTSOURCING SA CIF: AB6098118
PLANTA 4 TORRE ILUNION; 28027 MADRID -
(MADRID)
Espafia

Divisién: | (sin valor) w

** En caso de tener que modificar el importe porque el pedido se enviase inicialmente a 1 euro por no tener el importe definitivo, o
porque haya que modificar alguna linea, modificamos el precio/cantidades de los materiales en el apartado Lineas de factura en la parte

o o .
inferior:
. 1 articulo(s) en linea, 1 Incluido(s), O Facturado(s) previamente al completo
Lineas de factura
Insertar opciones de articulo en linea
l:l Categoria de impuesto: | 10% VA / IVA 10% "4 l:l Documentos de expedicion |:| Porte especial l:l Descuento [ Agregar a lineas incluidas
e Incluir Tipo N de pieza Descripion N° de pieza de cliente Cantidad Unidad Precio por unidad Subtotal

D 1 @ MATERIAL No disporible REPARACIONES DIVERSAS DE CHAPA EN EL DUMPER AUSA-DUMPER-150PLUS -2006 I:l EA 1,00 EUR

Clasificacion: Interna



** En alguna ocasién puede dar error “Direccion no vdlida” en el apartado Ver/Editar direcciones.
En ese caso, tenemos que pinchar sobre esta opcion y comprobar que estén completos los datos en las opciones Ver/Editar direcciones,
y en el campo donde solicita informacion del cliente habria que seleccionar la sociedad para la que te estamos generando la factura

6. Una vez revisada la factura pulsamos Enviar.

Clasificacion: Interna
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HABILITAR ENVIO DE FACTURA MANUAL

1. Seleccionamos arriba a la derecha la opcién “Crear /
Factura sin pedido de compra”

Crear ~v : ooo0

I T 2. Elegimos si se frata de una factura estandar o un
e A by abono, y continuamos en Siguiente

:aciones de comprador para

Crear factura sin pedido

En el caso de una relacion comercial ya existente en Ariba Network

Cliente: Grupo lunion S.L ~

Tipo de factura: @ Factura estandar

O Abono

Para una nueva relacion comercial

Puede crear una factura sin pedido para organizaciones compradores con las que desee establecer una relacion o

Facturar a nuevo cliente (Se necesita el codigo de cliente)

Clasificacion: Interna



HABILITAR ENVIO DE FACTURA MANUAL

3. Rellenamos los campos obligatorios:
- Factura N°
- Fecha de la factura

v Cabecera de la factura

Resumen
Subtotal: 0,00 EUR
Factura No:* | | Impuesto total: 0,00 EUR
Importe bruto total: 0,00 EUR
Fecha de la factura:* | 7 jul 2022 ‘ Importe total sin 0,00 EUR
impuestos

Importe neto total: 0,00 EUR

Descripcion del servicio:
ripci Tvici Importe adeudado: 0,00 EUR

Direccion de remesa:

MADRID

Madrid

Espafia
Facturar a:

Division: | (sin valor) v

Clasificacion: Interna



HABILITAR ENVIO DE FACTURA MANUAL

4. Rellenamos los campos obligatorios:
- N° de pedido del cliente
- Categoria del Impuesto

Informacién de pedido

(Introduzca come minimo una de las siguientes opciones)

M® de pedido del cliente:

Pedido de ventas n®:

Impuesto (i)

Categoria: *

Ubicacion:
Descripcion:

Régimen:

Fecha de prepago:

Referencia legal:

Clasificaciuir. mneinia

p—

=
]

(@) Impuesto a nivel de cabecera (i) (

A

s P o
Impuesto a nivel de linea (i)

10% IVA [ IVA 10 %

VA 10 %%

MNimero de contrato:

Fecha del pedido de
venta:

Base imponible:
Tipo de tipo impositivo:
Porcentaje (%)

Importe de los
impuestos:

Detalles de exencion:

Fecha de suministro:

0,00 EUR

10

0,00 EUR

(sin valor)

7 jul 2022

|:| Transaccion triangular




HABILITAR ENVIO DE FACTURA MANUAL

4. En “Campos adicionales”, tenemos que seleccionar la opcién “Ver/Editar direcciones” de mds arriba, y en el
deslplegable que nos aparece, elegimos el cliente para el que estamos facturando (llunion tiene mdultiples

sociedades, por eso es importarle decirle al sistema para cudl estamos facturando

I Ver/Editar direcciones

Elegir direccion Ningun valor

Campos adicionales
Cliente
N° de ID de cuenta de
proveedor

1 1 Direccion no valida
Referencia del cliente 2
Correo electrénico

’ Ver/Editar direcciones

Referencia de proveedor

Forma de pago Cliente

Elegir direccion ILUNION HOTELS, S.A. CIF:A80546088

Proveedor
Nombre:* @ ILUNION HOTELS, S.A. CIF:A80546088
ID de IVA del cliente TR TS ILUNION HOTELS ANDALUCIA, S.A. CIF:A87400859
departamento ILU. HOTELAK EUSKADI, SL CIF: ESB65818387

NIF/CIF del cliente: * o ec i
| COE0 918COMCO ILUNION HOTELS CATALUNYA S.A. CIF:A66283144

iCamp: necesario
ILUNION TURISMO RESPONSABLE, S CIF:B85392355

Facturar desde
Direccion 1:*

Direccion 2: X Buscar més

7 Impuesto pagado a través de un representante fiscal Caodigo postal:* { 28027
Madrid

Ciudad:*

ID de IVA del proveedor

Estado/Provincia:* | Comunidad de Madrid [ES-M] \/

NIF/CIF del proveedor:*
Pais/Region:* | Espafia [ESP] V.

Esta seleccion actualizara el contenido de la pagina

Identificador comercial ’
del proveedor
es Aceptar Cancelar

Credenciales comerc

del proveedt

Clasi



HABILITAR ENVIO DE FACTURA MANUAL

4. Para agregar las lineas a facturar, bajamos al final de la factura y seleccionamos “Agregar / Agregar material”

Lineas de factura

Insertar opciones de articulo en linea

|:| Categoria de impuesto: | 1006 |VA f IVA 10 % N D Descuento

|:| Ne Mo e Incluir Tipo N® de pieza Descripcian M® de pieza de cliente Cantidad

L
| Acciones de linea » | ‘ Suprimir |

Agregar material

Mo se ha seleccionado ningln elemento

4. Los campos obligatorios son los siguientes

|:| Ne Incluir Tipo N° de pieza Descripcion N° de pieza de cliente Cantidad Unit Precio por unidad Subtotal
0 ] @ wm | O I 3

ICampo I Campo necesario 1 Campo necesario 1 Campao necesario

Necesario

Clasificacion: Interna



HABILITAR ENVIO DE FACTURA MANUAL

5. Una vez realizados todos esos pasos, seleccionamos Actualizar
para comprobar que no nos aparece ningin error, y Siguiente. Y
ya podemos enviar la factura.

Actualizar ‘ ‘ Salir ‘

Clasificacion: Interna
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